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KẾ HOẠCH 
KIỂM TRA CƠ SỞ VẬT CHẤT, TRANG THIẾT BỊ TRƯỜNG HỌC
ĐẦU NĂM HỌC 2023-2024

Thực hiện công văn số 333/PGDĐT-THTĐ  ngày 11/7/2023  của Phòng Giáo dục huyện Kim Thành về Hướng dẫn Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ cho năm học mới 2023-2024. 
Căn cứ vào thực tế CSVC nhà trường. Trường tiểu học Phú Thái xây dựng kế hoạch kiểm tra, tu sửa cơ sở vật chất năm học 2023-2024 như sau:
        I.  Mục đích, yêu cầu:
        - Tự kiểm tra, rà soát mọi mặt về cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ năm học mới 2023-2024  thông qua đó tổng hợp, nắm bắt tình hình kiến nghị với địa phương với nhà trường những việc phải làm để đảm bảo những điều kiện tốt nhất cho năm học mới.
       - Công tác chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ năm học mới  được tập trung chỉ đạo, có kế hoạch cụ thể, phân công rõ người, rõ việc và kiểm tra, đôn đốc thực hiện thường xuyên; tránh làm hình thức, qua loa, thiếu tác dụng.
- Xác định chính xác mức độ, nguyên nhân hư hỏng để tiết kiệm công tháo dở, lắp đặt,  đẩy nhanh tiến độ tu sửa.
- Thực hiện quy chế công khai theo Thông tư 36/2017/TT-BGDĐT ngày 28/12/2017 của Bộ GD&ĐT.
        II. Nội dung
        1. Kiểm kê phòng học:
       - Kiểm tra toàn bộ các phòng học của nhà trường yêu cầu đảm bảo an toàn, xem xét mái, cầu thang, lan can, nền nhà; cửa, ...
    - Kiểm tra hệ thống bàn ghế học sinh: đủ về số lượng, đảm bảo chất lượng, hệ thống quạt mát ( độ an toàn của các quạt trần, quạt treo tường) phục vụ học sinh và giáo viên, điện thắp sáng, ti vi ; các biểu bảng mang tính giáo dục trong từng lớp học.
- Hệ thống phòng Tin học; Ngoại ngữ cần kiểm tra hệ thống điện, máy tính, máy chiếu phục vụ việc học tập; kiểm tra hoạt động và tốc độ truy cập mạng Internet. 
- Tổ chức lao động dọn vệ sinh; sắp xếp bàn ghế, kẻ lại biểu bảng, trang hoàng cho khang trang, sạch sẽ.
         2. Kiểm kê sách, thiết bị dạy học:
- Kiểm tra toàn bộ sách giáo khoa, sách bài tập, các loại vở, đồ dùng học tập ... của HS theo quy định, thống kê những học sinh có hoàn cảnh khó khăn (học sinh nghèo) để có kế hoạch cho mượn SGK từ tủ sách của nhà trường.
        - Sắp xếp, trưng bày tủ sách giáo khoa dùng chung để cho học sinh được mượn đảm bảo 100% học sinh có đủ sách trước khi vào năm học mới. Đặc biệt là sách cho HS lớp 1
- Thường xuyên mở cửa phòng thư viện để GV mượn tài liệu, SGK chuẩn bị cho công tác bồi dưỡng hè 2023.
- Nhân viên phụ trách thư viện thường xuyên theo dõi, có kế hoạch tiếp nhận, cấp phát các loại ấn phẩm cho học sinh và hồ sơ sổ sách của nhà trường kịp thời để phục vụ GV, HS.
- Tiến hành kiểm kê thư viện, thiết bị trường học; vệ sinh kho, sắp xếp sách, thiết bị, bảo dưỡng đồ dùng dạy học và các trang thiết bị phục vụ cho công tác giáo dục. 
-Cung cấp đầy đủ SGK, sách nghiệp vụ và các loại hồ sơ sổ sách cho CBGV,NV.
3. Kiểm kê các phòng làm việc:
- Cần kiểm tra hệ thống điện, nước; máy tính, máy in đảm bảo vận hành tốt Cần kiểm tra hoạt động và tốc độ truy cập mạng Internet.
- Tổ chức lao động dọn vệ sinh phòng làm việc; sắp xếp bàn ghế, kẻ lại biểu bảng, trang hoàng phòng họp, phòng làm việc cho khang trang, sạch sẽ.
- Kiểm tra hệ thống cửa, khóa đối với các phòng chứa trang thiết bị đắt tiền (máy tính, tivi, máy chiếu, loa máy âm thanh...) đảm bảo an toàn, chắc chắn.
- Có kế hoạch sửa chữa, vận hành các phương tiên phục vụ cho hoạt động các phòng chuyên môm và hoạt động của trường.
4. Về cảnh quan, khuôn viên và các hạng mục công trình phụ trợ:
- Tổ chức cho giáo viên, học sinh tham gia lao động tu sửa, dọn vệ sinh trường lớp, nhà vệ sinh,; phát quang cây xanh, nạo vét, khơi thông cống rãnh, tôn tạo sân chơi bãi tập, dọn cỏ tại sân GDTC, sân sau dãy lớp học, dọn cỏ trên các bồn hoa; dọn vệ sinh sân trường, lớp học.
- Tổ chức trồng, chăm sóc cây bóng mát, hoa, cây cảnh làm đẹp cảnh quan nhà trường, cắt sửa các cây trên khuôn viên trường, các bồn cây cho bằng phẳng.
5 .Về đội ngũ cán bộ giáo viên, học sinh.
         *Với học sinh: Xây dựng KH ôn tập kiểm tra lại và xét HS lên lớp, lưu ban sau kiểm tra lại cụ thể cho từng đối tượng HS/
          Biên chế ổn định sĩ số HS các lớp ( lưu ý tỉ lệ HS nữ); tổ chức cho HS học tập nội quy, nền nếp ( khi HS tựu trường).
          Xây dựng và duyệt kế hoạch phát triển GD năm học 2023-2024 với PGD.
        *Với cán bộ GV,NV: Nhà trường có KH xin đủ số lượng GV theo tỷ lệ và môn học. Phân công chuyên, nhiệm vụ cho CBQL, GV, NV; Xây dựng KH năm học và chuẩn bị các điều kiện tốt nhất cho công tác giảng dạy theo quy định của các cấp.
        Tổ chức tự bồi dưỡng và tham gia các lớp bồi dương CM, NV cho CBGV theo HD của Sở, Phòng GD và KH của nhà trường.
        III. Tổ chức thực hiện 
         - Đ/c Hiệu trưởng xây dựng KH; thành lập tổ kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ năm học mới .
- Tổ chức kiểm kê CSVC, các điều kiện phục vụ giảng dạy. Sau khi có kết quả kiểm kê cần đánh giá hiện trạng các CSVC đó và nêu đề xuất thanh lí, tu bổ sửa chữa hay mua sắm mới (Theo lịch đã phân công).
- Thời gian kiểm tra: từ 7h30 ngày 24/7/2023  đến hết ngày 25/7/2023.
- Nhóm trưởng nộp báo cáo kết quả kiểm tra CSVC về đ/c Toan ( qua email)  để tập hợp sau khi hoàn thành nhiệm vụ vào 17h00 ngày 25/7/2023. 
Phân công nhiệm vụ:
	
	Nội dung kiểm tra ( theo KH)
	Người thực hiện

	
1
	Xây dựng kế hoạch,Quản lý, chỉ đạo chung; Phân công công việc, nhiệm vụ cho các thành viên.   
	Đ/c Hiệu trưởng

	2
	
Phòng học: Kiểm tra số lượng, đảm bảo an toàn ( mái, nền, hệ thống cửa, quạt treo tường, quạt trần có đảm bảo an toàn không), đủ diện tích, ánh sáng; đủ bàn ghế, đảm bảo chất lượng, có tủ, giá lớp học ; ti vi, hệ thống điện - quạt phục vụ học sinh và giáo viên, các biểu bảng trang trí lớp học. 
- Phòng TA, Tin học: cần kiểm tra hoạt động của máy tính, máy chiếu và tốc độ truy cập mạng Internet và các trang thiết bị khác.                                                         
 -Phòng làm việc: Hệ thống bàn ghế, biểu bảng, trang trí phòng họp, phòng làm việc; tủ giá, máy tính và các phương tiện làm việc của cán bộ, giáo viên, nhân viên; Loa máy phòng đội; hệ thống cửa, khóa đối với các phòng...
- Phòng ăn ,phòng ngủ…
- XDKH lao động, dọn vệ sinh; KH tu sửa nếu có. 
-Về cảnh quan, khuôn viên và các hạng mục công trình phụ trợ: Kiểm tra và có KH lao động, dọn vệ sinh trường lớp; KH tu sửa nếu có. 

	 Đ/c Giang. đ/c Thủy, đ/c Hường, đ/c Cúc, đ/c Hương (TA), đ/c Quyên y tế (ĐC Giang  nhóm trưởng)

	3
	Về sách, thiết bị dạy học
 - Kiểm tra toàn bộ sách giáo khoa, sách giáo viên, sách bài tập, kế hoạch cung cấp các loại vở, đồ dùng học tập của học sinh theo quy định cho năm học mới. 
- Kiểm kê thư viện, thiết bị trường học;                                                                                                                                                                                                      
	Đ/c Hằng,  đ/c Chu Hương ( Đ/C Hằng  nhóm trưởng)

	4
	Về đội ngũ cán bộ giáo viên và học sinh
 + Đối với học sinh:
 - Thực hiện tốt kế hoạch tuyển sinh đầu cấp, đúng quy chế và hướng dẫn của Phòng GDĐT, có đủ các loại hồ sơ theo quy định.
 - Sắp xếp, ổn định học sinh các lớp 1.
+ Đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên: 
 - Cung cấp đầy đủ sách giáo khoa, sách nghiệp vụ và các loại hồ sơ sổ sách cho cán bộ, giáo viên, nhân viên.
	Đ/c Giang, đ/c Liên, ( ĐC Giang nhóm trưởng)

	5
	-Làm các biểu mẫu công khai theo thông tư 36.
-Tập hợp biên bản kiểm tra CSVC .
	Đ/c Toan



· Ghi chú: Mỗi bộ phận kiểm tra đều có biên bản kiểm tra riêng, đánh máy.


	Nơi nhận:
-Phòng Giáo dục và Đào tạo (để bc)
 -Phó hiệu trưởng 
-Tổ KT CSVC   
- Lưu VT                                                                                                                                        
	HIỆU TRƯỞNG





Đào Quốc Lập




 









	UBND HUYỆN KIM THÀNH
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚ THÁI


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

     Phú Thái, ngày  24  tháng 7 năm 2023



BIÊN BẢN KIỂM TRA CƠ SỞ VẬT CHẤT
ĐẦU NĂM HỌC 2023-2024

I. Thời gian:…………………….
II. Thành phần:
· Bà……………………………………………….Nhóm trưởng
· Bà………………………….Thành viên
· ………………………………
III. Nội dung kiểm tra:
1……………………………………………………
……………………………………………………
2……………………………………………………
3…………………………………………………………
IV. Đánh giá qua kiểm tra:
· Ưu điểm: ( Về số lượng, chất lượng CSVC….)
……………………………………………………………………………
· Hạn chế:……………………………………….

V. Kiến nghị với nhà trường, địa phương:
 ( Tu sửa, mua sắm bổ sung, xây dựng……)



NHÓM KIỂM TRA CƠ SỞ VẬT CHẤT

	 (Kí, ghi họ tên)









	UBND HUYỆN KIM THÀNH
 TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚ THÁI
       
                    Số:     /QĐ-THPT	
	  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                   Phú Thái, ngày  20  tháng 7 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập tổ kiểm tra cơ sở vật chất trường học
 đầu năm học 2023-2024
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚ THÁI
       Thực hiện công văn số 333/PGDĐT-THTĐ  ngày 11/7/2023 của phòng GD&ĐT huyện Kim Thành hướng dẫn chuẩn bị CSVC và các điều kiện phục vụ năm học mới 2023-2024.
      Xét thực tế và nhiệm vụ được phân công của từng thành viên.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập tổ kiểm tra cơ sở vật chất và các điều kiện phục vụ năm học 2023-2024 của trường Tiểu học Phú Thái gồm các ông, bà có tên sau:
	1
	Ông Đào Quốc Lập
	- Hiệu trưởng - Tổ trưởng

	2
	Bà Phương Thị Hương Giang
	- Phó HT - Tổ phó

	3
	Bà Mạc Thị Toan
	- Tổ trưởng tổ văn phòng, KT, VT - Thư kí

	4
	Bà Nguyễn Thị Liên
	- Tổng PT đội - Thành viên

	5
	Bà Phạm Thị Hường
	- Trưởng Ban thanh tra ND - Thành viên

	6
	Bà Đồng Minh Thủy
	- Giáo viên - Thành viên

	7
	Bà Nguyễn Thị Hương
	- Giáo viên Tiếng Anh - Thành viên

	8
	Bà Nguyễn Thị Cúc
	- Giáo viên Tin - Thành viên

	9
	Bà Vương Thị Quyên
	- Nhân viên Y tế, TQ - Thành viên

	10
	Bà Nguyễn Thị Hằng
	- Nhân viên Thư viện - Thiết bị - Thành viên

	11
	Bà Chu Thị Hương
	-Bí thư Đoàn TN – Thành viên.


Điều 2. Tổ cơ sở vật chất có nhiệm vụ kiểm tra, rà soát hệ thống cơ sở vật chất: Phòng học, bàn ghế, trang thiết bị phục vụ cho dạy học, cảnh quan khuôn viên, các công trình phụ trợ năm học 2023-2024  theo hướng dẫn 333/PGD ĐT-THTĐ. Thiết lập biên bản kiểm tra, kiến nghị với Hiệu trưởng, với địa phương khắc phục những hạn chế (nếu có). Đồng chí tổ trưởng phân công, công việc cho từng thành viên để hoàn thành khối lượng công việc đúng thời gian. Thời gian kiểm tra từ 7h30 ngày 24/7/2023 đến 17h00 ngày 25/7/2023. .
Điều 3. Các bộ phận có liên quan và các ông, bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:                                                                  
- Như Điều 1 (để thực hiện);
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
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Đào Quốc Lập



