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 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2023
           Triển khai các công việc tháng 8/2023 và chuẩn bị cho năm học mới.
_________
I.Thành phần: Tất cả CBGV,NV: Tổng số 30, có mặt 30.
II.Nội dung:
1.Điểm danh CBGV,NV sau nghỉ hè. Đánh giá sơ lược công việc trong hè.
2.Một số công việc trong tháng 8/2023
2.1.Chuẩn bị cơ sỏ vật chất.( Thực hiện trong tháng 8/2023)
-Tổ kiểm tra CSVC tiến hành kiểm tra thực tế CSVC, lập biên bản kiểm tra của từng nhóm, gửi về đ/c Toan tập hợp. Thời gian kiểm tra ngày 24,25/7/2023. Thời gian hoàn thành biên bản tổng hợp ngày 26/7/2023.
-Báo cáo tình hình CSVC cho năm học mới và cho tái công nhận chuẩn với Đảng ủy, UB ( ĐC Lập đã báo cáo ngày 02/8/2023)
- Đề xuất, kiến nghị sửa chữa, bổ sung CSVC cho năm học mới. ( Tổ kiểm tra + đ/c Toan)
2.2. Bồi dưỡng hè.( Từ ngày 02/8 đến ngày 15/8/2023)
- Rà soát các Modun, bồi dưỡng các modun còn lại,
- GV tổ 4,5 thảo luận, đang kí dạy thử các môn lớp 4. Mỗi môn, phân môn soạn, dạy thử 01 tiết. ( Tổ trưởng, tổ phó họp, phân công GV dạy và báo về nhà trường cho đ/c Giang)
- Tham gia bồi dưỡng theo kế hoạch của PGD.
     2.3. Công tác phổ cập.
- Phân công điều tra, phân công viết phiếu, cập nhật hồ sơ. Giao đ/c Giang xây dựng K.H  phân công cụ thể.
    2.4.Ôn tập, kiểm tra lại cho HS chưa hoàn thành.( Đ/c Giang chỉ đạo)
- Thời gian ôn tập từ 03 -8/8/2023.
- Thời gian kiểm tra lại. Từ 7h30 ngày 09/8/2023.
- Báo cáo kết quả về PGD ngày 10/8/2023.
- Phân công GV ôn tập: GV có HS phải KT lại .
     2.5.Công tác phát hành:
- Rà soát, kiểm tra việc Đăng kí sách, vở, đồ dùng. Đảm bảo trước 20/8/2023 tất cả HS có đủ sách, vở, đồ dùng học tập.( Đ/c Hằng + GVCN các lớp.)
- Đăng kí sách giáo khoa Tiếng Anh lớp 1,2,3,4
     2.6.Một số công việc chuyên môn:
- Xây dựng phương án phân công chuyên môn( Có Quyết định kèm theo)
- Xây dựng quy chế chuyên môn, quy định soạn, giảng, kí duyệt chương trình, các loại hồ sơ, sổ sách.( Đ/c Giang chỉ đạo, phối hợp với các đ/c tổ trưởng xây dựng quy chế, ban hành thành văn bản để thực hiện. Thời gian hoàn thành trước 15/8/2023)
- Xây dựng TKB, Chương trình dạy học. Soạn GA tuần đầu tiên.
     2.7.Kiểm định.
- Các nhóm tiếp tục thu thập minh chứng có sẵn, chủ động làm bổ sung minh chứng còn thiếu, hoàn tất phiếu đánh giá tiêu chí, báo cáo tự đánh giá để phục đoàn kiểm tra tư vấn vào ngày 03/8/2023.
      2.8.Công tác khác.
- Hiến máu trong tháng 8/2023 ( 6 đ/c đăng kí, BGH, CĐ động viên)
- Họp Ban đại diện cha mẹ HS, xây dựng quy chế hoạt động.
- Họp PHHS toàn trường
- Xây dựng kế hoạch , làm hồ sơ học TA tăng cường, KN, Tiếng Anh với người nước ngoài.
- Thống kế số HS học bơi hè 2023.( Đ/c Giang)
- Dự kiến thành lập các câu lạc bộ năng khiếu, sở thích năm học 2023-2024.
      3. Kế hoạch cụ thể theo ngày tháng 8/2023.
	Ngày, tháng năm
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	01/8/2023
	-Họp CBGV, NV
	CBGV, NV
	

	02/8/2023
	-Nộp cáo HS lớp 1 có nhu cầu chuyển đi, đến về PGD
- Nhà trường, các tổ xây dựng kế hoạch  bồi dưỡng hè và trong năm học 2023-2024; Tổ 4,5 xây dựng kế hoạch, GV đăng kí soạn dạy thử các môn lớp 4
- Hoàn thành biên bản tự kiểm tra CSVC;
- Phân công điều tra, viết phiếu phổ cập
- Từ 02-8 đến 5/ 8.
	- Đc Giang + Toan
- Đ/c Giang,
- Các tổ trưởng,
- GV các tổ.
- Đ/c Toan
- Đ/c Giang
	Tại trường

	Từ 3/8 
[bookmark: _GoBack]đến 9/8
	
Ôn tập, kiểm tra lại cho HS chưa hoàn thành
	-Đ/c Giang + GV CN
	Tại trường

	03/8/2023
	
-7h00: Đón đoàn kiểm tra tư vấn Kiểm định của PGD
	- Tất cả CBGV,NV
	Tại trường.

	Từ 04/8-12/8
	-Bồi dưỡng hè theo KH đã xây dựng và theo KH của PGD. Các tổ , từng GV xây dựng kế hoạch BD, Tổ 4,5 từng GV đăng kí dạy thử các môn lớp 4
	- Toàn thể CBGV toàn trường.
- Các tổ chuyên môn
	Tập trung tại trường

	Từ 4/8 đến 20/8
	 -Tu sửa CSVC trong hè
	-Ban CSVC + Toan, Quyên
	

	Từ 12/8-31/8
	-Xây dựng TKB, chương trình, Kiểm tra đồ dùng sách vở HS; Họp Ban đại diện cha mẹ HS, Họp PHHS toàn trường; Làm hồ sơ, quy trình hợp tác giảng dạy TA,KNS, buổi 2
	
	Tại trường

	Thời gian TB sau
	-7h00: CBGV, NV tham gia hiến máu tình nguyện năm 2023
	-BGH, BCHCĐ, GV tham gia hiến máu.
	Tại huyện


	
	*Nơi nhận :
-CBGV,NV,
- Đăng tải Webside,
-Lưu HS
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